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Panduan Sistem Informasi Gender Arek Suroboyo 

(SIGAS) 

Sistem Informasi Gender Arek Suroboyo (SIGAS) adalah aplikasi berbasis website 

untuk melaksanakan Forum Data Gender dan Anak sesuai dengan ketentuan dalam Peraturan 

Menteri Negara Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Nomor 5 Tahun 2014 

tentang Pedoman Penyelenggaraan Sistem Data Gender dan Anak. SIGAS dapat diakses pada 

link https://dp3appkb.surabaya.go.id/sigas. 

SIGAS memiliki beberapa isian form yang difungsikan untuk memudahkan Perangkat 

Daerah (PD) se- Kota Surabaya, untuk mengumpulkan dan mengisikan data-data terkait 

dengan Pengarusutamaan Gender (PUG). Sampai saat ini, isian tersebut terdiri dari : 

● Entry Profil Perangkat Daerah 

● Entry KRG (Kecamatan Responsif Gender) 

● Entry GAP dan GAB 

● Entry SK Focal Point 

● Entry Internalisasi PUG 

Beberapa fitur Aplikasi SIGAS hanya dapat diakses ketika kita sudah login menggunakan 

user dan password perangkat daerah masing-masing. 

https://dp3appkb.surabaya.go.id/sigas
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Login Aplikasi SIGAS 

1. Klik button ‘Login’ di pojok kanan atas pada halaman utama SIGAS. 
 

 

2. Isikan Username dan Password aplikasi SIGAS, kemudian klik centang pada reCaptcha, 

lalu klik login. 
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Dashboard User setelah Login 

 

Setelah login, muncul 3 menu di bagian dashboard kiri user sesuai gambar diatas, yaitu : 

 

1. Upload Profil Gender PD, dalam bentuk file pdf. 

2. APE (Hanya tersedia untuk DP3APPKB). 

3. Isian formulir Anggaran Responsif Gender yang terdiri dari Gender Analysis Pathway 

(GAP), Gender Action Budget (GAB) 

4. Isian Formulir KRG (Kecamatan Responsif Gender). 

5. SK Focal Point. 

6. Upload GAP GAB 
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Cara Upload Profil Gender Perangkat Daerah 

1. Pilih menu ‘Formulir’ kemudian klik bagian ‘Profil Gender’, akan muncul daftar profil 

gender seperti pada gambar dibawah. Klik menu ‘Tambah Data’ untuk tambah profil 

gender. 

 

 

2. Pilih tahun sesuai profil gender yang akan di upload, isi ‘Tahun’, dan pilih ‘Ya’ pada 

‘Status’ untuk menampilkan profil gender, dan ‘Tidak’ untuk menonaktifkan. Lalu klik 

‘Choose File’ untuk memilih file yang akan diupload, hingga muncul tampilan seperti 

gambar di bawah ini : 

 

 

3. Pilih lampiran profil gender (dalam format pdf, maximal size 2 Mb), dan klik ‘Open’ 

untuk mengupload file. 

 

4. Data profil gender yang sudah di upload, akan muncul di halaman utama profil gender, 

seperti gambar dibawah ini: 
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Entry KRG (Kecamatan Responsif Gender) 
1. Pilih menu ‘KRG’ pada dashboard kiri, kemudian klik pada button biru ‘Tambah Data’. 
 

 

2. Lalu akan muncul pilihan daftar tahun KRG seperti pada gambar dibawah ini. Pilihlah 

tahun isian KRG yang akan dibuat. 

 

 

3. Kemudian klik button ‘Selanjutnya’ untuk langkah selanjutnya. 

 

 

4. Kemudian akan muncul isian formulir KRG, lalu isikan jawaban pertanyaan KRG dengan 

meng-klik ‘Ya’ atau ‘Tidak’, serta lampirkan file dan penjelasan. 
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5. Setelah melakukan pengisian jawaban dengan benar, kemudian klik ‘Simpan’, lanjut klik 

button ‘Selanjutnya’ untuk melakukan pengisian lanjutan pertanyaan KRG dan ulangi step 

by step seperti diatas untuk melakukan pengisian semua pertanyaan KRG sebanyak 37 

pertanyaan. 
 

 

6. Setelah semua pertanyaan dijawab dan selesai, data akan tersimpan seperti dibawah ini. 
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Cara Mengisi Form GAP dan GAB 

Entry GAP 

1. Pilih menu ‘Formulir’ kemudian klik pada bagian ‘GAP-GAB’, akan muncul data GAP 

dan GAB seperti pada gambar diatas, klik pada menu ‘Tambah Data’ untuk langkah 

selanjutnya. 

 

 

2. Pilih kegiatan yang akan di entry-kan, masukkan tahun kegiatan, nama kegiatan, dan 

data lain yang dibutuhkan sesuai kegiatan yang dipilih, mulai dari langkah 1 sampai 

dengan langkah 9. 
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3. Pastikan semua langkah terisi dengan benar, kemudian klik simpan seperti pada gambar 

dibawah. Perlu diketahui, jika ada field yang masih belum terisi, GAP tidak dapat 

disimpan, bila tidak dapat menyimpan coba hilangkan simbol-simbol unik selain huruf 

dan angka. 

 

 

 

4. Klik ikon berwarna abu-abu untuk mengirim dokumen ke E-Surat. 
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5. Dokumen akan masuk ke Aplikasi E-Surat Kepala OPD, dan Status Pada Sigas akan 

menunjukan status "Belum TTE". 

 
6.  Pada aplikasi E-Surat, klik menu Surat Lainnya. 

7.  Cari dan pilih surat yang memiliki subjek "GAP GAB". 

8.  Kepala OPD kemudian melakukan otorisasi pada Surat tersebut. 

9.  Setelah diotorisasi, surat akan otomatis dikembalikan ke Sigas. 

10.  Pastikan status dokumen telah berubah menjadi "Sudah TTE". 
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Entry GAB 

1. Klik bagian GAB, lalu isilah jadwal tahun, metode pelaksanaan, dan jumlah anggaran, 

kemudian klik simpan. 
 

 

2. Dokumen akan masuk ke Aplikasi E-Surat Kepala OPD, dan Status Pada Sigas akan 

menunjukan status "Belum TTE". 

 
3.  Pada aplikasi E-Surat, klik menu Surat Lainnya. 

4.  Cari dan pilih surat yang memiliki subjek "GAP GAB". 

5.  Kepala OPD kemudian melakukan otorisasi pada Surat tersebut. 

6.  Setelah diotorisasi, surat akan otomatis dikembalikan ke Sigas. 

7.  Pastikan status dokumen telah berubah menjadi "Sudah TTE". 
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Output GAP, GAB 
1. Berikut tampilan Preview Laporan GAP yang sudah terisi: 
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2. Setelah GAP GAB berhasil di TTE, Klik Tombol Biru untuk melihat hasil TTE Kepala OPD 
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Cara Mengisi SK Focal Point 
1. Pilih menu ‘SK Focal Point’ kemudian klik pada button ‘Tambah Data’. 

 

 

2. Isilah jadwal tahun, status, dan file upload (file PDF maximal size 2Mb), kemudian klik 

simpan. 
 

 

3. Kemudian data yang sudah ditambahkan akan muncul seperti dibawah ini. 
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Cara Upload File GAP GAB 
1. Pilih menu ‘Upload File GAP GAB’ kemudian klik pada button ‘Tambah Data’. 
 

 

2. Isilah jadwal tahun, status, dan file upload (file PDF maximal size 2 Mb), kemudian klik 

simpan. 
 

 

3. Kemudian data yang telah diunggah akan muncul seperti dibawah ini. 
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Entry Internalisasi PUG 
1. Persiapkan  Data PDF yang berisi Undangan, Daftar Hadir, Resume dan Dokumentasi 

kegiatan 

2. Pilih menu ‘Upload Internalisasi PUG 

(https://dp3appkb.surabaya.go.id/sigas/admin/internalisasipug) ’ kemudian klik pada button 

‘Tambah Data’. 

 

 

3. Isilah jadwal tahun, status, dan file upload (file PDF maximal size 2 Mb), kemudian 

klik simpan. 

 

 

4.      Kemudian data yang telah diunggah akan muncul seperti dibawah ini. 
 

https://dp3appkb.surabaya.go.id/sigas/admin/internalisasipug
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Penutup 

Panduan Sistem Informasi Gender Arek Suroboyo (SIGAS) ini disusun sebagai acuan bagi 

Perangkat Daerah di Kota Surabaya dalam mengelola dan menginput data gender dan anak secara 

tertib, sistematis, dan terintegrasi melalui aplikasi SIGAS. Panduan ini diharapkan dapat 

memudahkan pengguna dalam memahami alur penggunaan fitur serta memastikan keseragaman 

dan ketepatan pengisian data. 

 

Akhir kata, semoga panduan ini dapat dimanfaatkan secara optimal sebagai sarana pendukung 

dalam penguatan Pengarusutamaan Gender (PUG) dan peningkatan kualitas data gender dan anak, 

sehingga mampu berkontribusi nyata dalam perencanaan dan pelaksanaan pembangunan yang 

inklusif dan berkeadilan di Kota Surabaya. 


